
 

 

什么是领事认证 

领事认证是指外交、领事机构或法律授权机构通过确认

公文书上最终签署人身份及其签字和印章属实来证明文书

可靠性的活动。办理领事认证的目的是使一国出具的公证书

或有关文书能在另一国境内被有关当局所承认且具有法律

效力，不致因怀疑文书上的签名或印章是否属实而影响文书

的法律效力。由于领事认证的特殊作用，可以形象地将其比

喻为发给涉外文书的“签证”。 

 

  什么时候需要办理领事认证 

按照国际惯例和中国领事实践，我国公民在国外学习、

工作、居住，或是在国内办理出国签证时，常需要使用一些

由国内公证处出具的涉外公证书，如出生公证、未受刑事处

分公证、授权委托书公证、合同公证等等。这些公证书在送

国外〔或外国驻华使（领）馆〕使用前一般需要办理领事认

证；中国企业法人因境外经贸活动需要，常需向贸促会或其

地方分会申请原产地证、发货清单、形式发票、规格证明、



重量证明、装箱单、提单、保险单等，或向各地出入境检验

检疫机构申请原产地证明、商品检验证明书、动植物出口检 

疫证明书等，这些文书在发往国外使用前，一般也需办理领 

事认证。反过来，外国有关文书在送中国使用前，也需办理

相应的领事认证。 

 

为什么要办理领事认证 

  领事认证的目的是向使用文书的外国机构证实文书的

真实性，避免因其怀疑文书上签字或印章是否属实而影响文

书的使用。比如说，国内公证处出具出生公证书，当事人如

果不办领事认证直接拿到西班牙使用，西班牙主管当局无法

核实这份文书的真伪，因此将拒绝接受，西班牙当局会要求

当事人将文书经过西班牙驻华使（领）馆确认。而西班牙驻

华使（领）馆也没有中国内公证处签字或印章备案，难以核

实文书本身的真伪，因此又会要求文书先经中国外交部领事

司或其授权外事办公室认证，证明有关文书中出证单位的印

章及官员签字属实，然后西班牙驻华使（领）馆再确认中国 

外交部或外事办公室的印章、签字属实。此后西方主管当局

才会接受此文书。 

 



中国内地文书送国外使用应如何办理领事认证 

  中国内地出具的涉外公证书或商业文书送国外使用前，

一般应先由中国外交部领事司或其授权的外国驻华领馆领

区内省级外事办公室办理领事认证，确认公证书或商业文书

中出证单位的印章及主管官员的签字属实，而后再由文书使

用国驻华使馆或领馆办理领事认证，确认外交部或其授权机 

构的印章及官员签字属实。 

 

香港特区出具的文书送往外国使用 

应如何办理领事认证 

  香港特区发往《取消外国公文认证要求的公约》成员国

使用的文书，无需办理认证，由香港特区高等法院确认并签

发上述公约规定的“附加证明书”，即可在上述国家使用。

香港特区发往英联邦国家使用的文书免办领事认证，由香港

高等法院确认公证人的签字属实即可。 

香港特区发往非《取消外国公文认证要求的公约》成员

国使用的文书，由香港国际公证人公证后送文书使用国驻港

领事机构办理认证。如文书使用国在港无领事机构，由香港

特区高等法院和中国外交部驻港公署办理认证后，通过中国

外交部领事司向该国驻华使馆申办认证。 



澳门特区出具文书送往外国使用 

应如何办理领事认证 

  澳门特区发往《取消外国公文认证要求的公约》成员国

使用的文书，无需办理认证，由特区政府指定部门确认并出

具公约规定的“附加证明书”。 

澳门特区发往非《取消外国公文认证要求的公约》成员

国使用的文书，在经澳门公证机构公证后，如使用国要求对

文书进行认证，由中国外交部驻澳公署认证后送文书使用国

驻澳领事机构办理认证。如文书使用国在澳无领事机构，可

送兼管澳门领事事务或其领区含澳门的该国驻港领事机构

办理认证。如该国在港澳均无领事机构的，可向该国驻华使

馆申办认证。 

 

外国文书送往中国（含香港、澳门特区）使用 

如何办理领事认证 

  与中国有外交关系的国家出具的、送往中国使用的公证

文书或有关文书，需先经该国外交部或其授权机构认证后，

再送中国驻该国使、领馆认证。与中国无外交关系的国家出

具的、送往中国使用的公证文书或有关文书，需先经该国外

交部或其授权机构和与中国有外交关系国家驻该国使（领）



馆认证后，再办理中国驻该第三国使（领）馆的认证。《取

消外国公文认证要求的公约》成员国出具的、送往香港、澳

门特区使用的文书无需办理中国驻该国使（领）馆认证手续。

如香港、澳门特区要求认证的，中国驻该国使（领）馆也可 

办理认证。 

 

中国内地与香港特区之间往来的文书 

应办理哪些确认手续 

  中国内地出具的公证文书发往香港特区使用前，应由中 

国外交部领事司办理确认手续。 

香港特区发往内地使用的公证文书，应由中国司法部香

港委托公证人出具，并由中国法律服务（香港）公司盖章和

转递，方可在内地使用。 

 

中国内地与澳门特区之间往来的 

文书是否需办理确认手续 

  中国内地与澳门特区之间的民事和商业文书，可径在两

地使用，无需办理确认手续。 

 



中国内地文书送国外使用可到哪里办理认证 

  目前，中国外交部授权江苏、浙江、安徽、福建、广东、

海南、云南、四川、贵州、湖南、湖北、江西、黑龙江、吉

林、辽宁、山东、广西、内蒙古、上海、重庆２０个省、自

治区、直辖市外事办公室开展领事认证业务。对上述省、区、

市内涉外公证处出具的涉外公证书和贸促分会、出入境检验

检疫机构等出具的商业文书，如文书使用国在当地设有领馆

或其领馆领区包括该省、区、市，且领馆开展认证业务，则

文书应先送该省、区、市外事办公室办理认证，而后送相关

国家领馆办理认证。 

  除上述情况外，其他需办理认证的文书应先经中国外交

部领事司办理认证，而后送相关国家驻华使馆办理认证。 

 

文书使用国在当地无领馆，或者虽有领馆， 

但不受理领事认证，怎么办 

  可委托当地外事办公室代送至中国外交部领事司办理

领事认证，并由领事司代办外国驻华使馆认证。 

 

可否自己将拟送国外使用文书送外交部办理认证 



对因公出国需要办理的文书认证或企业法人的商业文

书认证申请，当事人可凭出国任务审批件或单位介绍信，直

接向中国外交部领事司申请办理领事认证，也可请当地外事

办公室等机构代办。对因私使用的民事公证书，为方便当事

人，同时也考虑到外交部领事司目前办公条件有限，无法直

接受理大量个人认证申请的实际情况，当事人应通过外事办

公室或有关代办单位代办。 

 

中国内地文书送国外使用，只办理中国政府的领事认证， 

不办理外国使、领馆领事认证可以吗 

由于绝大多数国家的有关当局，如移民局、出入境管理

部门、法院、婚姻登记部门、银行、职业资格认定机构、劳

动就业机构等只认可经自己国家驻外机构认证过的文书，只

办理中国政府的领事认证，不办理文书使用国驻华使（领）

馆领事认证，常会导致文书在境外被拒绝接受。因此，一般

情况下，文书应经中国外交部领事司（或外事办公室）和外

国使（领）馆双重认证。只有在当事人明确了解文书使用机

构只要求对文书办理中方单认证的情况下，才可只办理中国

外交部或外事办公室的领事认证，不办理外国使（领）馆领

事认证。 

 



 中国内地文书送国外使用，只办理外国使、领馆领事认证， 

办理中国政府领事认证可以吗 

不可以。因为外国驻华使（领）馆不掌握中国国内公证

书或商业文书出证机关的签字或印章备案，难以核实文书真

伪，所以要求文书必须先经中国外交部领事司或其授权外事

办公室认证，而后使（领）馆再确认中国外交部领事司或外

事办公室的印章、签字属实。 

 

中国内地文书送国外使用，办理领事认证对文书有何要求 

根据中国司法部有关规定，涉外公证书只能由涉外公证

处出具，在证词、格式、用纸等方面都有专门规定，而且必

须有译文。普通公证书不能办理领事认证，不能送往国外使

用。此外，对申请办理领事认证的涉外公证书和商业文书，

不同的文书使用国驻华使（领）馆在审核时有不同的要求。

中国外交部领事司会及时将所掌握的外国使（领）馆的最新

要求通报有关文书出证主管机关，提醒其在出具文书时考虑

文书使用国的相关要求。因此，当事人在向有关机关申请出

具文书时，应该明确告知文书拟送往使用的国家、使用目的

及其他相关信息，以便主管机关准确出证。外国驻华使馆有

关具体要求可参考中国外交部网站《外国驻华使馆认证规



定、收费一览表》(网址：ｗｗｗ．ｆｍｐｒｃ．ｇｏｖ．ｃ

ｎ／ｃｈｎ／ｌｓｆｗ)。 

 

对拟送国外使用的文书办理领事 

认证是否有时效规定 

部分种类的公证书所涉及的事实具有可变性，如婚姻状

况公证、未受刑事处分公证、健在公证、存款证明等，此类

公证书有效期一般为６个月。如公证书本身已过时效，领事

认证自然也就没有意义了。另外，一些国家驻华使（领）馆

在受理领事认证时对部分种类文书的时效性还有特殊规定

（可参考外交部网站《外国驻华使馆认证规定、收费一览

表》）。所以，当事人应根据需要及时对文书办理领事认证，

办理后要尽快使用。 

 

Ａ省（区、市）公证处出具的公证书， 

是否可以到Ｂ省（区、市）外事办公室申办领事认证 

  不可以。由于被授权办理领事认证的省级外事办公室只

掌握本省、区、市内涉外公证处或商业文书出证机关的签字

或印章备案，对其它省份出具的文书不便核实真伪，不能为

其办理认证。因此，当事人应到户口所在地、居住地或有关



事实发生地的涉外公证处申办公证书，并到该公证处所属省

级外事办公室申请领事认证。 

 

在国外的中国公民如何对国内发生的 

事实办理公证、认证手续 

  公证所涉及的事实发生在中国国内的，原则上应向中国

涉外公证处申办公证书。如当事人无法亲自回国办理，可委

托国内亲友或律师申请公证，并办理中国外交部领事司或其

授权单位的领事认证和文书使用国驻华使（领）馆的认证。 

 

已经在外国的涉外公证书，是否可以 

向中国驻外使、领馆申办领事认证 

  中国驻外使（领）馆不掌握国内公证处或商业文书出证

机关的签字或印章备案，不便核实文书真伪，因此原则上不

受理国内出具的公证书或商业文书的认证申请。当事人应将

文书送回国内，按正常程序补办外交部领事司或其授权单位

的领事认证和文书使用国驻华使（领）馆的认证手续。 

目前由于我区认证量很小，目前我办还未开展领事认证

业务。 

关于认证的详细介绍，请访问外交部如下网址： 



http://www.fmprc.gov.cn/chn/pds/fw/lsfw/ 

外交部领事司认证处办公时间、地点及咨询电话： 

对外办公时间：星期一至星期五上午 8:30 至 11:00（国

家法定公休日除外） 

地址：北京市朝阳门南大街 2号，外交部南楼 7层 

邮政编码：100701 

咨询电话：010-65889761 (人工接听时间：上午 8:30

至 11:00；下午 1:30 至 4:00） 

 

  


